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برگزاری . باشدنشگاه میمورد توجه خاص دا کارآموزی است که یکی از عوامل مهم تقویت و تحکیم روابط دانشگاه و صنعت 

-علاوه بر آشنا نمودن کارآموزان با محیط، مشکلات و نیازهای صنعت در معرفی قابلیتتواند می های کارآموزیمطلوب دوره

 به نامه آئین این. ای داشته باشدهای دانشجویان دانشگاه به صنعت نقش تعیین کنندههای علمی، درجه اعتبار و توانمندی

 امید. است گشته تدوین باشندمی کارآموزی هایدوره دارای که آموزشیمختلف  هایگروه در کارآموزی امر دهیسازمان منظور

 .گیرد قرار نظر مورد آن نکات و مطالعه دقته ب نامه آئین این مطالب است

  تعاریف: 1ماده 

 درسییک واحد  ،دارند را دوره این به ورود شرایط که هاییرشته دانشجویان آن طی که است ایدوره : کارآموزی -1-1

 اجرائی و علمی توان  فنی، و علمی هایآموخته از استفاده با تا گذرانندمی مراکز سایر و خدماتی صنعتی، مراکز در را مشخصی

 جامعه ریضرو و اساسی نیازهای رفع نحوه با تکنیک و علم یا و عمل و تئوری متقابل ثیرأت را بالا برده و مربوطه رشته در خود

 . را ببینند

 است دانشجویی ،شودمی گفته آموز کار اختصار به نامه آئین این در که آموز کار دانشجوی :کارآموز دانشجوی -1-2 

 .گذراندمی خدماتی یا صنعتی واحد یک در را خود کارآموزی هایدوره که

 عنوان تحت ذیربط آموزشی گروه معرفیبا  استاد یک نظر زیر را خود کارآموزی دانشجو، هر :کارآموزی استاد -1-3

 . باشدمی دانشگاهی واحد به نمره ارائه و کارآموز راهنمایی مسئول که گذارندمی آموزی کار استاد

 سوی از شده  تعیین مسئول یک مستمر و مستقیم نظر زیر را خود کارآموزی دانشجو هر : کارآموزی سرپرست -1-4

  .شودمی اطلاق کارآموزی سرپرست فرد آن به که ندگذارمی مربوطه کارآموزی محل

 و طراحی تحقیقاتی،  ستادی، خدماتی تولیدی، اقتصادی، مرکز نوع هر کارآموزی محل از منظور : آموزی کار محل -1-5

 . گرددمی تعیین دانشجو کارآموزی مکان عنوان به که باشدمی غیره و استخراجی اکتشافی، فنی، آموزشی، ای،مشاوره

 و تشکیل دانشگاهی واحدهای در که است دفتری : دانشگاهی واحد صنعت با ارتباطکارآفرینی و  دفتر -1-6

 معرفی کارآموزی، انجام جهت علمی بازدیدهای جهت هماهنگی قبیل از محوله امور واحد، پژوهشی معاونت نظر تحت

 . کندمی وظیفه مانجا... و تحقیقاتی کارهای انجام جهت صنعتی مراکز به دانشجویان

  کارآموزی استاد به مربوط ضوابط: 2ماده

 آموزشی گروه وقت نیمهو  وقت تمام علمی هیئت اعضای با ترتیب به کارآموزی، استاد انتصاب اولویت -1-2

 صنعت با ارتباط دفتر هماهنگی با ساله هر هستند موظف آموزشی هایگروه مدیران البته. باشدمی مربوطه

 بر را آنان و نموده نظارت دانشجویان رشته با آن بودن مرتبط و کارآموزی زمینه در تخصیص نحوه بر

 .  نمایند معرفی دانشجویان به اولویت ترتیب به مربوطه امتیازات و رتبه اساس

 

 مقررات وآئین نامه کارآموزی
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به استفاده از اساتید حق التدریس، گروه آموزشی موظف است نسبت به گرفتن تاییدیه از لزوم : در صورت 1 تبصره

 پژوهشی دانشگاه برای اساتید حق التدیس  اقدام نماید. شورای

 و داده تذکر شفاهی صورت به اول مرتبه برای کارآموز، تعلل یا تخلف مورد برحسب بایستی کارآموزی سرپرست -2-2

 ارسال دانشگاه صنعت با ارتباط دفتر به را آن از نسخه یک و نموده اخطار کتبی صورت به تکرار صورت در

 کار انجام نحوه دانشجو، هایگزارش مطالعه ، هابررسی بازدیدها، مبنای بر کارآموزی استاد دوره، یانپا در. نماید

 . کرد خواهد ارسال واحد آموزش به را نهایی نمره آموز کار های فعالیت و

 ضوابط و مقررات مربوط به اخذ واحد کارآموزی: 3ماده

 :باشندوحه زیر میدانشجویان کارآموزی موظف به رعایت موارد مشر  

تعریف شده در سر  واحد درسی طبق تعدادحداقل واحد گذرانده جهت اخذ کارآموزی برای دانشجویان  -1-3

 .باشدمی فصل دروس مصوب وزارت علوم، تحقیقات و فناوری رشته مربوطه

 گیرد.اخذ واحد کارآموزی همزمان با انتخاب واحد صورت می  -2-3

وزی طوری برنامه ریزی نماید که قبل از نیمسال فارغ التحصیلی در اخذ درس کارآمدانشجو ملزم است  -3-3

 .درس یا دروس کارآموزی را اخذ کرده باشد

در نیمسال تواند واحد کارآموزی را دانشجو می ی،در موارد خاص، در صورت موافقت شورای آموزش تبصره:

 فارغ التحصیلی اخذ نماید.

عطیلات تابستانی واحد صنعتی مطلع باشند و ساعت حضور و دانشجویان کارآموز در تابستان موظفند از ت  -4-3

غیاب خود را بر اساس آن تنظیم نمایند و در صورتیکه تعطیلات اختلالی در انجام کارآموزی ایجاد کند، با 

 .ای از واحد صنعتی، اقدام به حذف یا تغییر محل کارآموزی نمایندارائه نامه

 مقررات انضباطی:  4ماده

 :باشندگردند ملزم به رعایت موارد زیر میکه جهت کارآموزی به واحدهای صنعتی معرفی می دانشجویانی  

مقررات آموزشی و انضباطی   ،کارآموز ملزم به رعایت دقیق کلیه قوانین، مقررات و ضوابط محیط کار -1-4

 .باشدهمچنین استفاده از وسائل ایمنی و بهداشتی واحد صنعتی مربوطه میدانشگاه  و 

وز در چارچوب برنامه تنظیمی موظف به حضور مرتب در محل کار و انجام سایر موارد طبق مقررات و کارآم -2-4

 .باشدهای واحد صنعتی مربوطه میدستورالعمل

کارآموز موظف است مسائل و مشکلات اداری خود را منحصراً از طریق سرپرست مستقیم خود در واحد  -3-4

 .صنعتی حل و فصل نماید
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نظری نسبت به تغییر و یا اصلاح خط تولید و یا هر سیستم دیگر کارخانه یا واحد  ،کارآموزدر صورتی که  -4-4

ارائه داده و از به سرپرست کارآموزی جهت بررسی را صنعتی داشته باشد باید مورد پیشنهادی خود در صنعت 

 .هر نوع اقدام مستقیم در خط تولید یا سیستم جداً خودداری نماید

انه در زمینه تولید و یا تکنولوژی و سایر امور واحد صنعتی الزامی بوده و کارآموز نباید حفظ اطلاعات محرم -5-4

اطلاعات مربوط به آنها را در اختیار شخص، شرکت و یا واحدهای صنعتی دیگری قرار دهد، مگر با اجازه کتبی 

 .مدیر عامل و یا بالاترین مقام اجرایی واحد مربوطه

ب مورد تخلف یا تعلل کارآموز، برای مرتبه اول به صورت شفاهی تذکر داده و در سرپرست کارآموز باید بر حس -6-4

 .صورت تکرار به صورت کتبی اخطار نموده و یک نسخه از آن را به دفتر ارتباط با صنعت دانشگاه ارسال نماید

تقاضای سرپرست  های متعدد و بنا بهارتباط با صنعت در صورت مشاهده و یا اطلاع از تخلفکارآفرینی و دفتر  -7-4

ای با حضور استاد درس کارآموزی مبنی بر رسیدگی به وضعیت کارآموز متخلف، خواستار تشکیل جلسه

در این  تصمیم اتخاذ شود. کارآموز در مورد نحوه ادامه کارشود تا میکارآموزی و سرپرست کارآموز مربوطه 

بسته به موارد تخلف و  ،شودگاه تشکیل میارتباط با صنعت دانشکارآفرینی و جلسه که با حضور نماینده 

اشکالات پیش آمده در حین کار، از اخطار کتبی و درج در پرونده تا مردود شمردن واحد کارآموزی برای 

 .توان تصمیم اتخاذ نمود. تصمیمات این جلسات با اکثریت آراء لازم الاجرا خواهد بوددانشجو می

 مراحل کارآموزی: 5ماده 

 ول: انتخاب محل و اخذ واحد کارآموزیمرحله ا -5-1

 قسمت تکمیل و )قسمت آموزش، فرم های پرکاربرد( هنشگادا سایت از زیمورآکا 1شماره  مفر یافتدر -1-1-5

 نشجودا به طمربو

 زیمورآکا محل و  رئیس دفتر کارآفرینی و ارتباط با صنعت دانشگاه هماهنگی با محل تعیین -2-1-5

 استاد راهنمای کارآموزی فقتامو خذا -3-1-5

 مدیر گروه فقتامو خذا -4-1-5

 مطابق با جدول زمانی زیر  هنشگادا ارتباط با صنعتکار آفرینی و  فترد به  1تحویل  فرم شماره  -5-1-5

 1زمان تحویل فرم شماره  ترم اخذ واحد کارآموزی

 حداکثر تا پایان هفته اول شهریور ماه ترم اول تحصیلی

 حداکثر تا پایان هفته اول دی ماه ترم دوم تحصیلی

 حداکثر تا پایان اردیبهشت ماه ترم تابستان

 .1نامه از دفتر کارآفرینی و ارتباط با صنعت حداکثر دو هفته پس از  ارائه فرم شماره اخذ معرفی  -6-1-5

 بازه انتخاب واحد در نشجودا توسط زشموآ سامانه در زیمورآکااخذ  واحد درسی  -7-1-5

 (2،3،4تکمیل فرم شماره )عتسا 240ت مد به رکا منجاا و زیمورآکا محل به جعهامر   -8-1-5
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 توسط رمذکو مفر تایید سپس و آن تکمیل و هنشگادا سایت از( 6)فرم شماره  زیمورآکا یابیارز مفر دریافت -9-1-5

  زیمورآکا محل سرپرست

  (8)فرم شماره  توسط دانشجو آن تکمیل و هنشگادا سایت از زی،مورآکا ارزشیابی کارآموز از محل مفر دریافت -10-1-5

 ش کارآموزی مطابق فرمت اعلام شدهارائه گزار -11-1-5

رئیس دفتر کارآفرینی و  به و ارائه آن  (7کارآموزی از سایت دانشگاه )فرم شماره  نهایی یابیارز مفردریافت   -12-1-5

 هنمر درج جهت زیمورآکا دستاا به سپس و تحویل یخرتا درج و نهایی تایید جهتارتباط با صنعت 

حداکثر یک ماه بعد از شروع نیمسال  هنشگادا زشموآ بهمربوطه  زی توسط استادمورآکا درس هنمر ئهارا -13-1-5

 تحصیلی بعدی

 :های کارآموزیبرنامه و گزارشمرحله دوم  :  -2-5

ها، آشنایی با کارآموز و شیوه ارتباط آن با سایر رشته علمیاز آنجائیکه اهداف کارآموزی آشنایی با محیط کار رشته   

کارگیری هر واحدهای صنعتی، کسب تجربه کاری، آزمودن آموخته ها در عمل و بمشکلات و مسائل علمی رشته کارآموز د

 .توان برنامه کارآموزی را در سه مرحله به اجرا گذاشتها است، میتکنیک

 آشنایی کلی با مکان کارآموزی  -5-2-1

 تاریخچه سازمان ·  

 نمودار سازمانی و تشکیلات ·  

 خدمات ، امکانات ونوع محصولات تولیدی ·  

 شرح مختصری از فرآیند تولید یا خدماتی ·  

 .حداقل یک ششم زمان کارآموزی باید به بررسی موارد فوق اختصاص یابد  

 :های مرتبط با رشته علمی کارآموزبخش ارزیابی  -5-2-2

 موقعیت رشته کارآموز در واحد صنعتی با بررسی جزئیات سازمانی رشته کارآموز در واحد صنعتی ·

 شرح وظایف رشته کارآموز در واحد صنعتیبررسی  ·

 امور جاری در دست اقدام ·

 های آیندهبرنامه ·

 .رودکار میههایی که توسط رشته مورد نظر در واحد صنعتی بتکنیک ·

 .گرددسایر مواردی که توسط استاد کارآموزی مشخص می ·

 .حداقل دو ششم زمان کارآموزی باید به بررسی موارد فوق اختصاص یابد  
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 آزمون آموخته ها و نتایج  -5-2-3

ها و پیاده کردن دانش تخصصی دانشجو در زمینه عنوان و موضوع کارآموزی در واحد صنعتی، با تصویب استاد آزمون آموخته  

 .باشدکارآموزی و سرپرست کارآموز در واحدهای صنعتی می

 .موزی اختصاص یابدحداقل سه ششم زمان کارآموزی باید به بررسی و تحلیل موضوع کارآ  

 نکات قابل توجه از زمان اخذ واحد کارآموزی تا تحویل گزارش کارآموزی  :6ماده

( 1فرم خلاصه اطلاعات کارآموزی )فرمبعد از تعیین محل کارآموزی در ابتدای دوره کارآموزی، دانشجو بایستی  -1-6

 .دهدتحویل  به محل کارآموزینامه جهت صدور معرفیارتباط با صنعت کارآفرینی و را تکمیل و به دفتر 

را  2دانشجو موظف است پس از تایید محل کارآموزی و ارائه تاییدیه از سرپرست کارآموزی مربوطه، فرم شماره  -2-6

 تکمیل و پس از تایید استاد کارآموزی، به دفتر کارآفرینی و  ارتباط با صنعت تحویل دهد. 

ستمر با استاد کارآموزی خود در ارتباط باشد در غیر این ز زمان شروع کارآموزی دانشجو موظف است به طور ما -3-6

 .مورد قبول نخواهد بود ی دانشجوصورت با نظر استاد کارآموزی، کارآموز

( را به 3با توجه به برنامه کارآموزی در پایان هفته دوم و چهارم، دانشجو بایستی فرم گزارش پیشرفت کار )فرم  -4-6

مشکلات و میزان پیشرفت کار خود را به استاد کارآموزی منعکس  امضاء سرپرست کارآموزی خود برساند و

ها را به همراه کپی دارد تا در پایان کارآموزی فرمنماید و بعد از ملاحظه استاد کارآموزی آنها را نزد خود نگه

 طبق برنامه گزارش نویسی ضمیمه  )ارائه شده توسط سرپرست محل کارآموزی( گواهی پایان دوره کارآموزی

 .گزارش کارآموزی نماید

ه اصل گواهی پایان دوره بعد از پایان دوره کارآموزی، دانشجو بایستی گزارش کارآموزی خود را به همرا -5-6

 .به دفتر ارتباط با صنعت ارائه دهد کارآموزی

م ( را تکمیل نموده و همراه فرم گزارش سرپرست کارآموزی )فر8د فرم ارزیابی محل کارآموزی )فرمدانشجو بای -6-6

 .تحویل نماید گاهارتباط با صنعت دانش کارآفرینی و  ( به دفتر6

 .ساعت و یا دوماه است240مجموع ساعات کارآموزی مطابق مقرارات آموزشی دانشگاه  -7-6

 نمره درس کارآموزی از بیست نمره بوده که پانزده نمره آن توسط استاد کارآموزی و پنج نمره دیگر توسط دفتر -8-6

 .گرددبا صنعت منظور میارتباط  کارآفرینی و 

دانشجو حداکثر شش هفته بعد از شروع ترم عادی و دو هفته بعد از شروع ترم تابستانی بایستی کارآموزی خود  -9-6

 .را آغاز نماید

دانشجو بایستی طوری برنامه ریزی نماید که کارآموزی و گزارش آن حداکثر تا پایان ترم اخذ واحد کارآموزی،  -10-6

 .خاتمه یابد
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 و ساختار گزارش کارآموزی اجزاء    :7ماده  

)به  محل کارآموزی، دانشجو، استاد راهنما و زمان کارآموزی آورده شودموضوع، ترتیب آرم دانشگاه، هبنقره کوب روی جلد : جلد  

 ضمیمه مراجعه شود(

 صفحه سفید  

 "بسم الله الرحمن الرحیم"صفحه   

 صفحه عنوان )مطابق روی جلد(  

 و قدردانی )اختیاری(صفحه تشکر   

 چکیده  

 فهرست مطالب  

 فهرست شکل ها و جدول ها  

 مقدمه  

 :متن اصلی )شامل  

 فصل اول : آشنایی کلی با مکان کارآموزی  

 های مرتبط با رشته علمی کارآموزیفصل دوم: ارزیابی بخش  

 (فصل سوم: آزمون آموخته ها، نتایج و پیشنهادات  

 نتیجه گیری  

 داتپیشنها  

 پیوست ها  

 فهرست منابع  

 های پیشرفت کارآموزیفرم  

 فرم پایان دوره کارآموزی  

 صفحه سفید  

 جلد  
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 نکات قابل توجه در هنگام تدوین و تهیه گزارش کارآموزی: 8ماده 

گردد )در صورت  به دفترکارآفرینی و ارتباط با صنعت تحویل  CDدر قالب  های کارآموزی بایستی تایپ و کلیه گزارش -8-1

 .(صحافی گرددتواند با فرمت تعیین شده در زیر مییا گروه مربوطه پیشنهاد استاد راهنما 

 .رو بوده و یک نسخه از آن به واحد صنعتی ارائه شود دوگزارش کارآموزی  -8-2

 به دفتر کارآفرینی و ارتباط با صنعت تحویل داده شود. CD فایل گزارش کارآموزی در قالب -8-3

 حروفچینی شود. Wordبایست با برنامه گزارش کارآموزی می -8-4

 Times Newانتخاب شود. در مواردی که نیاز به استفاده از واژگان انگلیسی است قلم  B Nazanin 13  فارسی نوع قلم -8-5

Roman 12   تایپ شود. 15شماره و عنوان های فرعی با اندازه قلم  17انتخاب شود. عنوان اصلی با اندازه قلم شماره 

 سانتیمتر انتخاب شود. 5/3ها از چهار طرف حاشیه -8-6

 ای باشد.رنگ جلد کارآموزی باید آبی سورمه -8-7 

 فرمت روی جلد در صفحه ذیل برای استفاده شود. -8-8
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 بجنوردکوثر دانشگاه 

 

 

 موضوع:

 

 

 محل کارآموزی

 

 
 نگارش:

 نام کامل نویسنده 

 

 

 :استاد راهنما

 نام کامل استاد راهنما 

 

 

 

 زمان
 


